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            CÁC NGUYÊN TẮC KHI KHỞI ĐỘNG MÁY 

 

 T                        

 Để                  : Bấ                           ả      . Cần phải th c hiện t t tạm                                 

  Bấ      E      S          ớ   khi t t công t c chính ,              nhằm tránh làm h                         

ch   g trình c a hệ th ng  v           ổ c ng bên trong máy photo. 

 

                                                                            N                 

                                                                                                    

. N                                                                                             

                                                 

 

  

 

 

 T                            

1.     bảo dây nguồn được cắm chắc chắn vào ổ cắm trên tường. 

2.    nắp công tắc nguồn chính và ấn công tắc nguồn chính 

 

 

                                                                            

                                                                                                      

                                                                                            

 Khi bạn b t ho c t t ngu                                    n r                            

                             

 Tuâ                                                           ạ  

 

 

                                                                       ạ                        

                   . M                                              ạ .
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 T                             

       
                        nắp công tắc nguồn chính và ấn công tắc nguồn chính 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Không t t ngu                        ạ        Đ  t t ngu                        ạ       

             t thúc. 

 Không          công t c ngu                           L         y s  t t ngu      n c   

                               ỏ    ĩ    ng ho           nh                   c tr        

 Không nh n công t c ngu                       n công t c ngu                  ạn b t 

ho c t t ngu          i ít nh t 10 giây sau khi xác nh n r                n chính trên b ng 

   u khi        t ho c t t . 

 

 

 

Đ                                                          N                              
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CHẾ ĐỘ TIẾT KIỆM NĂNG LƯ NG 

 

 
 

  

• Khi máy không hoạt động trong một khoảng thời gian xác định, máy sẽ tự động vào chế độ tiết 

kiệ  điện n ng 

• Chế độ tiết kiệ  điện n ng  có hai chế độ : 

-  "Chế độ tắt bộ phận sấy mực" 

-   "Chế độ ngủ đông"  

• Trước tiên, máy sẽ chuyển sang  Chế độ tắt bộ phận sấy mực 

• Mặc định của nhà  áy,  áy được cấu hình để sử dụng cả hai chế độ 

 

 C ế  ộ      ộ       ấ        

-   chế độ này thì  ộ  ưởi của bộ phận sấy mực đang tắt ,  mức tiêu thụ điện n ng   c này  ẽ 

được giả  thiểu     tr ng   c  ộ  ưởi tắt thì  àn hình của bảng điều khiển vẫn được hiển thị 

nên bạn vẫn c  thể vận hành  áy  ịp thời. Nếu bạn  hông  ử  ụng   áy tr ng  ột khoảng thời 

gian xác định, máy sẽ  hát ra    thanh và tự động chuyển vào chế độ tắt  ộ  hận  ấy  ực.   

chế độ này , màn hình  của bảng điều khiển vẫn được hiển thị 

-   chế độ này nếu  hông thực hiện in h ặc c  y thì  ạn vẫn c  thể scan tài liệu, gửi fax, nhận 

fax vào bộ nhớ và c ng c  thể thay đổi cài đặt máy trên bảng điều khiển , đ ng thời thực hiện 

các thao tác khác . 

 C ế  ộ            

-   chế độ này, màn hình của bảng điều khiển sẽ tắt và đèn  á  ngu n chính nhấp nháy chậm. Tiêu 

thụ điện n ng được giảm thiểu. Khi bạn không vận hành máy trong một khoảng thời gian xác 

định hoặc nhấn và   iểu tượng   n rgy Sav     ,  thì  áy  ẽ chuyển sang chế độ ngủ đông 

 

• Máy  hục h i từ chế độ ngủ  ang trạng thái h ạt động  ình thường  hi  ạn thực hiện  ột tr ng các 

thao tác sau: 

- Nâng ADF. 

- Đặt  ột  ản gốc tr ng A F  

- Chạ  và   àn hình của  ảng điều  hiển  

 

• Các chức n ng tiết kiệ  n ng  ượng bị vô hiệu hóa khi  áy đang ở trạng thái lỗi hoặc trong khi 

 áy đang  ử  ụng        

 

 



 

5  

TÊN V  CH C NĂNG C   CÁC TH NH 

                                           PHẦN MÁY PHOTO 

 

 
 

 

 

 

 

 

Thông tin cảnh  á   hụ thuộc và  điều  iện của từng v ng  iền cụ thể , thông tin  hụ thuộc  

được xác định  ở  hai  hu vực  au : 

 

                     Khu vực chủ yếu  à Ch u  u và Ch u    

                            Khu vực chủ yếu  à Ch u    và   ắc M  

 

Sự khác biệt đối với các thông tin  trong   hu vực V ng A và V ng   được biểu thị bằng hai ký 

hiệu trên . 

Tì  hiểu thông tin được biểu thị theo ký hiệu tương ứng với vùng của  hu vực  à bạn đang  ử 

dụng  áy nếu c n 

Để biết chi tiết về cảnh  á  nà  tương ứng với  hu vực bạn đang  ử dụng , vui   ng x    

"Thông tin cụ thể về kiểu máy" trong đ a C  R   đi  è  th    áy
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1. N             ộ          ộ    ạ   ả      

2. K     ạ    ấ       ộ  DF 

3. N              ế      

4. K      ế      

5. N       ộ           ớ    ổ   ấ       ộ  ạ   ả      

6. C     ả  

7. T       ề          ổ   ấ  cho khay tay 

8. Khay tay 

9. C                      

10. C       ấ    ấ   ẹ  

11. K      ấ            

12. Khay   ấ        

13. C      ớ  

14. Khay   ớ     ấ     

15. Bả     ề     ể   ả                 inches 
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1. V           ổ           

2. Cổ    ạ   

3. Cổ   USB 2.0        ế       ớ           

4. Kế      L      ệ     ạ   

5. Kế      L    F   

6. C ấ            ệ         
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TÊN V  CÁC CH C NĂNG TRÊN BẢNG 

ĐIỀU KHIỂN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. Màn hình hiển th  cảm  ng 

2. Đ                        . 

3. Đ   báo lỗi s  c  ,      ế      ,  ế    ấ  ,  ẹ    ấ   . … 

4. Đ             ệu khi nh n Fax và In 

5. Đ             ệu khi nh n Fax và g i Fax 

6. Khe c m USB 

7. Đ             m thẻ SD 

8. K         ẻ SD 

9. T ẻ NFC 
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  ạ                                                                ạ           

 

             L                                                                     
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TH O TÁC SỬ DỤNG M N HÌNH CẢM  NG 

       T                     ặ                   ,  ạ       ể        ệ                    

        ằ          ạ                        : 

 

 

 

 

Nhấn và giữ và   ột v ng trống trên  àn hình để hiển thị  àn hình   nu Tha  tác này 

nếu thực hiện trên  àn hình ch nh thì  ạn c  thể thê   ột thư  ục h ặc thay đổi hình nền 

từ   nu  

 

 

 

 

     Qu t  : Chạ  và đ ng thời  trượt nhanh ngón tay sang   hải h ặc trái trên  àn hình để 

      chuyển  đổi giữa các màn  hình.. 

 

 

 

 

            K   thả :  Nhấn và giữ  ột  iểu tượng,  au đ  trượt ng n tay tr ng  hi đang nhấn  

     để  i chuyển  iểu tượng đ  ,thả ng n tay ra  hi  iểu tượng đ  được  i chuyển đến vị  ới    

 

 

 

 

             Chụ   ại :  Đặt ng n tay cái và ng n trỏ trên  àn hình, và  au đ      hai ng n tay  ại  

      với nhau để  thu  nhỏ  àn hình   

 

 

 

 

            Kéo ra : Đặt ng n tay cái và ng n trỏ trên  àn hình, và  au đ   ung ra hai ng n tay ra để                                                                           

,             h ng t  màn hình. 
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BẢNG HIỂN THỊ M N HÌNH CẢM  NG 

 
Sau khi kh    ộng máy, màn hình cảm  ng màu sẽ hiển th  giao diện ch    với các l a 

ch                d                      : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Phím hiển thị tên người sử dụng đ ng nhập vào máy 

2. Hiển thị thông báo từ hệ thống và thông tin của ứng  ụng 

3. Trợ gi   hướng  ẫn t nh n ng  

4.  Phím để đ ng nhập hoặc thoát ra khỏi hệ thống 

5.      : Phím tiết kiệm điện n ng , tắt tạ   áy  

6.             : Phím chuyển sang màn hình kế tiếp 

7.             : Biểu tượng và  ch n  anh  ách ứng dụng 

8.  Định vị vị tr  hiện tại của trang ứng  ụng hiện hành  

9.  STOP  :  ấ  để  ừng  ệnh Scan h ặc  ệnh In 

10. Hiển thị  anh  ách ứng  ụng hiện hành để ch n  ựa  

11.             :  ấ  để quây về giao diện  àn hình chủ 

12.             : Trở về  àn hình trước đ  

13. Hiển thị ngày giờ hiện tại 

14.  [Check status]: Nhấn để kiểm tra tình trạng hoạt động của các chức n ng . 

15. Khu vực hiển thị biểu tượng ứng  ụng 
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CÁC BIỂU TƯ NG CHÍNH TRÊN MÀN HÌNH CH  
 

 Copy: Chức n ng  a  chụp   
Nhấn để hiển thị  àn hình chức n ng  a  

chụ  

 Scanner: Chức n ng SCAN 
Nhấn để hiển thị  àn hình chức n ng 

SCAN 

 Fax: Chức n ng Fax  
Nhấn để hiển thị  àn hình chức n ng Fax 

 Quick Copy: Sao chụp nhanh  

  

Ch   h   thực hiện các thiết  ậ  đơn giản 

 ằng cách  à  th   thứ tự của các  h   

trái  ang  hải,    đ   ạn c  thể tạ  các 

 ản  a   ột cách  ễ  àng   ạn c ng c  

thể  ử  ụng các chức n ng  a  ch   đả  

 ặt và gộ  các  ản c  y   

 Quick Scanner : SCAN nhanh  
Ch   h    ch n từ  anh  ách và gửi  ữ 

 iệu SCAN   ạn c  thể gửi  ữ  iệu  ằng  -

 ai  h ặc và   ột thư  ục   

 Quick Fax: quét nhanh  
Ch   h    ch n địa chỉ gửi từ  anh  ách 

c   ẵn và gửi fax 

 Printer: Chức n ng in  
Ch   h   thực hiện các thiết  ậ  ch  việc 

 ử  ụng  áy t nh như  ột  áy in  ễ 

dàng. 

 Print/Scan(Memory Storage 

Device):  In/ Quét ( Thiết bị  ưu 

trữ)  

 Ch   h    in các tậ  tin và SCAN  tài 

 iệu  ưu và   ộ nhớ ổ cứng 

 Quick Print Release: In 

nhanh  

Chức n ng in tậ  tin nhanh 

 Document Server :T  iệu chủ  
 Lưu trữ  in tài  iệu trên đ a cứng của  áy  
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 Web Browser :Trình duyệt 

web  

Trình  uyệt hiển thị các trang w   

 U  r Gui  : Hướng dẫn sử 

dụng  

Hiển thị hướng  ẫn  ử  ụng ch   áy  

 Address Book Management   
 anh  ách người  ử  ụng 

  User Tools: Công cụ người  

dùng   

Nhấn để hiển thị  àn hình ch  các thiết 

 ậ   an đ u của  áy  

   System Message Widget  Hiển thị t n hiệu nhận Fax  

                 Fax RX File Widget  Hiển thị tin nhắn Fax từ hệ thống  áy t nh 

và các ứng  ụng,Nếu  hông, n   ẽ hiển thị 

"No Reception File" 

    Change Langs. Widget  Thay đổi ngôn ngữ trên  àn hình  

  Supply Info Widget  Hiển thị  ố  ực c n  ại  
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CÁCH ĐẶT BẢN GỐC 
 

 
 

 C     ạt bản g c lên mặt kính : 

 

 Đặt  ản gốc với  ặt c n c  y    xuống trên   nh tiế  x c   ản gốc  hải được 

đặt  át góc bên trái và  át      h a  au  Sau đ  đ ng nắ   ộ nạ   ản gốc  ại  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Khi  đặt  ản gốc  à  ột cuốn  ách  ày trên   nh tiế  x c ch     hải chỉnh  ộ 

nạ   h a  au của A F t ng  ên để  h  hợ  với độ  ày của   ản gốc  Giữ  àn tay 

chổ  ản  ề ở  h a  au của A F trước  hi đ ng  ại  
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 C     ặ   ả          ADF ( bộ nạp bản g c) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. C m bi n 

2. Thanh                           

 

 Đặt bản gốc sát và trực tiếp lên khay ADF. 

 Vuốt thẳng giấy trước  hi đặt chúng vào khay ADF. 

 Trang đ u tiên tr ng xấ  tài  iệu nên được đưa  ên trên đ u trang , các trang  ế 

tiế  c n  ại của tài  iệu xế  thứ tự th    au trang đ u tiên , xế   a  ch  trang 

cuối của tài  iệu nằ   ưới c ng    
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 Khi sử dụng ADF để quét bản gốc  ạn  hải di chuyển thanh điều chỉnh  hổ giấy 

đ u tiên trên  hay về  h a  ên trái  a  ch  vừa  hớ  với  hổ giấy  Luôn  uôn thực 

hiện điều này , nếu thanh trượt điều chỉnh  hông  hớ  h  c c   h ảng trống giữa 

thanh trượt và  ản gốc thì  ạn có thể gây ra tình trạng k t giấy ch   áy  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cẩn thận đặt  ản gốc sau khi mực đ   hô h àn t àn  Ph ng ngừa  ực chưa  hô c  

thể gây ra vết  ơ trên   nh tiế  x c , vết  ơ  ẽ  ị  u t th   tr ng  uá trình  a  chụ  

 

 

 

 Mở nắp mở rộng   ch thước khổ giấy trên  bộ nạp bản gốc để cản giấy nếu c n   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            Để  a  ch   trên giấy  hác như  ìa cứng …  ạn  hải chỉ định các   ại giấy đ  theo  

            tr ng   ượng của giấy đang  ử  ụng  Chi tiết cài đặt vui   ng  iên hệ    thuật để được hổ trợ   
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CÁCH ĐẶT GIẤY V O KH Y 

 

Mỗ   ộ    ạ           ộ        ạ    ấ            . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Nạ    ấ      khay 1 , 2 , 3 : 

 

1. C              ẹ        ấ               

 

 

 

 

 

 

 

2. N ấ   ầ       ể               ặ    ấ               (         ặ                 ề  

        ổ   ấ   

 

 

 

 

 

 

 

 
K    ạ    ấ   ầ                      ổ                           ạ  
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3. L                 ớ          ặ  ngang 

 

 

 

 

 

4. Đặ    ấ            ớ   ặ    ấ   ầ       ớ                                         ặ  

  ấ                ớ   ớ    ổ   ấ . K      ặ    ấ               M       ớ   ạ      

       

 

 

 

 

 

5. K ể       iều ch                              ộ   ầ      ,      ả   ằ             

        ặ    ấ       ề             theo kích cỡ giấ                 ả              

  ấ                 

 

 

 

 

 

 

 

6. Đ          ấ    ẹ                       ầ  ,                   ạ       .  

 

 

 Không đặt giấy vượt quá giới hạn. Nếu bạn nạp giấy vượt quá giới hạn, hình 

                       ảnh được in c  thể  ị nghiêng h ặc   t giấy c  thể xảy ra  

 Không mở  hay tr ng  hi  áy đang  in , đang nạ  giấy   Là  như vậy sẽ gây ra k t 

giấy. 

 Hai thanh trượt chặn giấy c  chức n ng điều chỉnh  hổ giấy , n  gi    áy xác định 

được  hổ giấy đang đặt và   hay    ạn c n  hải điều chỉnh ch ng đ ng th    uy 

định nếu  hông  ẽ g y ra tình trạng   t giấy ch   áy   
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 Nạ    ấ                 

 

 S  d ng khay      ể nạp giấ             ớc không thể nạp vào khay 1 , 2, 3, 

chẳng hạ        ấ           , giấy nhãn (nhãn dính). 

 S     ng tờ t       ạn có thể  ặ  vào khay tay    tùy thuộc vào loại giấy.  

 

1. M               

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Nạp giấ           tay với mặ   ầ                        ẹ          ến khi bạn nghe 

thấy tiếng bíp . K               ế        ạ   ầ    ả        ấ         ạ   ạ  . 

 

3.  Bạ   ầ    ả                  ề          ổ   ấ  sao cho       ớ  vớ          ớc      

giấy , không                                           . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Khi nạp giấy lớn hơn  hay  ( giấy  ài hơn  hổ A4 th   hướng ngang )  ạn hãy kéo bộ 

mở rộng của  hay tay ra để nới rộng khay gi   đ  giấy chắc chắc hơn .  

 

 Tình trạng   t giấy c  thể xảy ra nếu  giữa thanh chặn và giấy c   h ảng trống     
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TH O TÁC ĐĂNG NHẬP V O M N HÌNH 

 

 

Nhấn  L gn   h a trên  ên  hải trên  àn hình  

 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 

  Nhấn [User Name] 

  Nhậ  tên đ ng nhậ  người   ng,  au đ  nhấn    n    

  Nhấn  Pa w r   

  Nhậ  nhậ   ật  hẩu của người   ng ,   au đ  nhấn    n    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  Nhấn  L gin  để đ ng nhậ  
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SỬ DỤNG M N HÌNH COPY NHƯ THẾ N O 

 

Đ    ớ           COPY  ạ       ể       ộ              ế  ộ   

 Chế  ộ xem chu n (mặ    nh c a nhà máy) 

 Tr ng chế độ này , các  ục chức n ng cơ  ản sử dụng thường xuyên được hiển thị t  

r . ạn  hải vuốt cuộn  màn hình xuống để x   các  ục tương ứng với các chức n ng 

 hác . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 C ế  ộ           ộ   

 Bạn có thể thấy tất cả các phím chức n ng trên  ột màn hình. Bạn không c n phải cuộn 

 ua  àn hình để ch n chức n ng. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ                                  [Menu] (            [Screen Settings]  C    [Switch Screen Type] 
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1. V              ể                    

Nhấn và   iểu tượng để gán chức n ng tương ứng ch   iểu tượng đ  , các  iểu tượng c  chức 

n ng đ  gán được hiển thị  àu vàng.   v ng này  ạn  hải vuốt  ên h ặc xuống trên  àn hình để 

hiển thị các  iểu tượng  hác  ị  huất 

2. [Reset] 

Đặt  ại các cài đặt chuẩn trên  àn hình COPY. 

3.        ớ    ạ             ặ    ệ   ạ  

Hiển thị hình ảnh đại  iện ch  các cài đặt đ  cấu hình trên  àn hình COPY  Nhấn và  hình ảnh để 

hiển thị  anh  ách các cài đặt  

4. [Start] 

Nhấn để thực hiện COPY. 

5. Các M                       COPY 

Nhấn để ch n các chức n ng c  các  iểu tượng nằ  ng ài v ng hiển thị của  àn hình. 
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1. V              ể                  : 

            Nhấn  iểu tượng để gán chức n ng ứng với  iểu tượng đ   Các  iểu tượng có chức 

n ng được gán  ẽ hiển thị màu vàng.  

     Để xem khu vực hiển thị trong hình minh h a  ên  ưới, vuốt sang trái hoặc phải. 

      

2. [Reset] 

            Đặt lại các cài đặt đ  cấu hình trên màn hình COPY. 

3.        ớc trạ             ặt hiện tại 

            Hiển thị hình ảnh đại diện cho số  ượng và cài đặt được định cấu hình trên màn hình 

Sao chép. Nhấn [Số  ượng  để hiển thị các phím số. Nhấn vào hình ảnh để hiển thị 

 anh  ách các cài đặt. 

4. [Start] 

            Nhấn để thực hiện COPY. 

5. Các Menu khác cho ch        COPY 

            Nhấn để ch n các chức n ng  à  iểu tượng của n  nằm ngoài vùng hiển thị của màn 

hình. 
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  BẢNG MÔ TẢ CÁC BIỂU TƯ NG CH C NĂNG COPY 

 

 

 

 

 

 

 

 

S  

TT 
B ể        M   ả 

1 

 

Ch n chế độ  àu 

2 

 

Tỉ  ệ thu  h ng hình ảnh 100% 

3 
 

Ch n  hay giấy c  chứa   ại giấy  uốn  a  ch   và   

4 
 

Chỉ định  ố  ượng  ản  a  được thực hiện  

 ấ   ột  ố để nhậ   ố  ượng  ản  a   ằng cách  ử  ụng  àn 

phím. Nhấn  ố  ượng  ản  a   ằng cách nhấn [ ] or [ ]. 

5 

 

X   trước  ản in  

6 
 

Điều chỉnh độ đậ  nhạt của v n  ản với 9  ức độ 

Chạ  và   iểu tượng   và     n   ang trái h ặc  hải  . 
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S  

TT 
B ể        M   ả 

7 

 

Ch n chế độ hai  ặt h ặc gộ  tài  iệu và  tr ng  ột trang 

giấy.. 

8 
 

Ch n chế độ chia  ộ tài  iệu 

9 
 

Ch n vị tr   ấ  ghi  

10 
 

Ch n  hổ giấy  ản gốc 

11 

 

Những cài đặt  hác 

12 
 

Có thể ch n  ột   ại t y ch n  an đ u  h  hợ  với  ản gốc 

đ  nạ  

13 
 

Chia  ột  ản gốc c  nhiều trang và  u t  theo  ô nhỏ hơn 

tr ng  hi  a  ch   tài  iệu  như  à  ột tài  iệu  uy nhất  Để 

 à  điều này, đặt vài trang tài  iệu gốc và   hay A F  

 
 

 

 

 



 

26 

 

 

 

 

 

QUY TRÌNH C  BẢN ĐỂ COPY T I LIỆU 

Để tạo bản sao hãy  ặt bản g c trên trên mặ          ặ   ặt vào bộ nạp tài liệu t   ộng 

(ADF) . 

 

  ạn nên  ấm [Reset] trước  hi c  y để quây về cài đặt chuẩn  an đ u. 

 

1. Bấm [Copy] trên màn hình ch . 

 

2. Đặt bản g c. 

Tham khỏa mục "Cách đặt bản gốc" 

 

3. Bấm [  +  ]    hoặc [  -  ]  trong  [Q       ]  ể khai báo s     ng bản     ạ   ầ  

copy 

 

Bạn có thể nhập mục này bằng bàn phím sau khi nhấn [Quantity] hoặc số. 

 

4. Bấm  [Paper Select] và ch n giấ   ể s  d ng khi cần thiết. 

 

 Khi ch n  [Auto Paper Select], thì giấy phù hợp với bản gốc sẽ được ch n tự động. 

Khi định hướng của bản gốc và giấy trong khay giấy không khớp , máy sẽ tự động 

xoay hình ảnh được  a  ch   90 độ. Tuy nhiên, hình ảnh được sao chép có thể 

 hông được xoay tùy thuộc vào kiểu cài đặt 

 

  H y chỉ định  hay nạ  giấy nếu   ch thước của bản gốc  hông được 

phát hiện đ ng h ặc khi bạn tạo một bản sao trên giấy c    ch thước 

đặc biệt . 
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5. Bấm [S    ]  ể tiến hành copy 

. 

 Khi bản gốc đặt ở bộ nạp tài liệu tự động (ADF) thì máy sẽ tiến hành copy ngay. 

 

 

 

 

 

 Khi đặt bản gốc  ưới gương thì  uá trình  a  ch    ẽ bắt đ u theo nội 

 ung cài đặt. Để copy tài liệu khác hoặc copy mặt còn lại của bản gốc 

(mặt thứ hai) thì phải đặt mặt tương ứng của bản sao úp lên mặt gương r i 

nhấn nút  [Start] l n nữa .Nhấn  [Finish Scn] sau khi quét sao chụp hết tất cả 

các bàn gốc 
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PH NG TO THU NH  BẢN CHỤP 
 

 

 

 

          C                       ạ    ả    ặ                ả    ằ              ộ   

          ỷ  ệ        ẵ . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 K         ả                                ể                   ả           

•  Phóng to hoặc thu nhỏ theo chỉ định tỷ lệ hoặc th     ch thước được 

chỉ định  (Zoom/Reduce/ Enlarge/Size Magnification) 

• Phóng to hoặc thu nhỏ theo kích c  giấy (Auto Reduce/Enlarge) 

 

 

. 
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P                      ách ch    nh tỷ lệ hoặc ch               ớc : 
 

 

1. Bấm [Copy] trêm màn hình ch  

 

 

 

2. Đặt bản g c 

1. Đặt bản g c. 

Tham khả  mục "Cách đặt bạn gốc" 

 

               Điể   h ng t  thu nhỏ đối với  ản gốc  ẽ  hác nhau t y thuộc và  vị tr   ản gốc đặt trên  

               gương hay đặt trên  ộ đả  (A F)   Các cơ chế  h ng t  / thu nhỏ được  ô tả tr ng  ảng 

                ưới đ y :  

 

 

 

 

  

   Vị tr  đặt              Điểm 

phóng 

Phòng to Thu nhỏ 

 

 

 

 

 ưới gương 

Phóng to hoặc thu nhỏ từ 

trên cùng bên trái 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Bộ đảo mặt tự 

dộng (ADF) 

Phóng to hoặc thu nhỏ từ 

 h a  ưới bên trái 
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2. Nhấn [Copy Ratio] và ch n tỷ lệ hoặ          ớc copy. 

 

 
 

Để chỉ định tỷ lệ hoặc   ch thước Copy khác với cài đặt được hiển thị thì 

nhấn [Others] và thực hiện các quy trình sau : 

 Ch    nh tỷ lệ copy (Zoom/Reduce/Enlarge) : 

     Nhập một giá trị hoặc ch n tỷ lệ copy 

 

 

 Ch    nh kích    ớc (Size Magnification) 

    Nhấn [Specify Copy Size]  r i nhậ  độ dài của ảnh gốc và độ dài bản sao. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.  Bấm [S    ]  ể        ệ   
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• Có th         i các tùy ch n v  tỷ l          c hi n th  trên màn hình khi nh n 

[Copy Ratio]. Chúng ta                    i tỷ l  phóng to và thu nhỏ      
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Phóng to hoặc thu nh  theo khổ giấy : 
 

 

Bản gốc được phóng to hoặc thu nhỏ để vừa với khổ giấy được chỉ định (Scale to Paper 

Size) 

 

 

1. Bấm  [Copy] trên màn hình ch . 

 

2. Đặt bản g c. 

Tha   hả   ục   Cách đặt  ản gốc    

3. Trên màn hình Copy , Bấm [Copy Ratio] và [Fit to Paper Size]. 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Ch n khay nạp giấy : 
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Khi hướng của bản gốc và giấy trong khay giấy không khớp, máy sẽ tự 

động xoay bản sao.  Để gi     ch thước bản gốc A3 (11 × 17) thành   A4 

(81/2 ×11) như v   ụ thì ta có thể ch n một trong hai , một là ch n  A4 (81/2 × 

11) d c , hai là ch n  A4 (81/2 × 11) ngang 

 

 

 

 

 

 

 

4. Bấm [S    ]  ể        ệ  . 
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COPY H I MẶT 
 

     Bạn có thể sao chép hai trang 1 mặt hoặc một trang 2 mặt vào mặ     ớc và mặt sau  

     c a một tờ giấy . C                     ệ               ả       ớ  . 

 

K       ớc c a bản g c có thể    c copy khác với bản sao 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 T      ệ  COPY      ặ            

1. Bấm [Copy] trên màn hình ch . 

 

 

 

2. B m [1 Sided    2 Sided] or [ 2Sided   2 Sided] trên màn hình copy. 

 

 

 

 

          Nếu  uốn  COPY  hai mặt với các cài đặt khác với cài đặt được hiển thị trên các phím : 

a) Bấm [2Sd/Comb/Series]. 

b) Bấm [2 Sided/Combine]. 

 

 

 

c) Chỉ định bản gốc và ch n kiểu in ra 
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 Original Direction: Chỉ định hướng để đặt bản gốc. 

 Original Setting: Chỉ định điều kiện của bản gốc để copy ( 1mặt / 2 mặt 

(hướng mở) ). 

 Print Side  Settings: Ch n Finish từ [Open to Right/Left] or [Open to Top]. 

 

d) Bấm [OK]. 

 

3 Đặt bản g c :  

        ả      :        đ t  ản        

 

4 Bấm [Start]. 

 

•       t b n g c trên         b m [ Finish Scn ] sau khi quét xong t t c  

các b n g c 

• Hình  nh sao chép s  khác nhau theo l a ch         t b n g c  (  or ) Đ  sao 

chép trên c  hai m t c a t  gi y, ch n b n g        ầu và b n sao theo cách 

mu                        g                    
  



 

36 

 

 

 

 

 

 

•  ạ         ch    nh l  khi sao chép b n g c 1 m t vào c  hai m t gi y 

•          ạ            

a) 1 Sided  2 Sided 

 Sao chép t   2 t  1  m t thành m t t  2 m t. 

 

b) 2 Sided  2 Sided 

                        2    2                  2     
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SỬ DỤNG CÁC CH C NĂNG COPY KẾT H P 

 

C         C     ế          ộ            C     ặ    ệ  ,          ạ       ể             ề  

           ả           ộ   ặ    ặ       ả      ặ       ộ   ờ   ấ . C         COPY     

       COPY COMBINE . C         C      ằ    ế    ệ    ấ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Thao tác sao ch p kết h p    ề  bản g c (Combine) : 

 

1. N ấ  [COPY]               COPY   

 

 

 



 

38 

 

 

 

 

 

2. T             COPY   ấ  [1 Sided  Comb 2 Orig]. 

 

 

                   Để kết hợp với các cài đặt khác với các cài đặt được hiển thị trên các phím : 

a)   ấ      Sided / Combine] 

 

 

 

b) Chỉ định  ản gốc ,  iểu in và  iểu  ết hợ  : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Original  Direction: Chỉ định hướng để đặt bản gốc. 

 Original Setting: Chỉ định  iể  của bản gốc để Copy  

 Print Side Setting: Chỉ định  iể        ng củ   ản       

  iể  kết hợp : Chỉ định số lượng trang sẽ kết hợ     nh    n      ặ   

 

 

3.                                     COPY      

 

4.               

                      Tham khả   ục  Cách đặt  ản gốc  

 

5.                 

                      Khi đặt bản gốc trên  ặt   nh , h y nhấn [Finish Scn] sau khi đ  quét xong tất  

                    cả các bản gốc 
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                                                 : 

 

 

 

C        ạ        ộ   ả      

1 Sided 2 Originals  Combine 1 Side 

Sa  ch   2 tờ 1  ặt  ản gốc thành 1 tờ 2  ặt 

1 Sided 4 Originals  Combine 1 Side 

Sa  ch   4 tờ 1  ặt thành  

1 Sided 8 Originals  Combine 1 Side 

Sa  ch   8 tờ 1  ặt thành 1  ặt của tờ giấy 

2 Sided 2 Pages  Combine 1 Side 

Sa  ch   2 tờ 2  ặt thành 1  ặt của tờ giấy 

2 Sided 4 Pages  Combine 1 Side 

Sa  ch   4 tờ 2  ặt thành 1  ặt của tờ giấy 

2 Sided 8 Pages  Combine 1 Side 

Sao chép 8 tờ 2  ặt thành 1  ặt của tờ giấy 
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                                                   

 

 

C        ạ   ế      

1 Sided 4 Originals  Combine 2 Sides 

Sa  ch   4 tờ 1  ặt  ản gốc thành 1 tờ 2  ặt của tờ giấy 

1 Sided 8 Originals  Combine 2 Sides 

Sao chép 8 tờ  ản gốc 1  ặt và  1 tờ giấy 2  ặt ( trên 4 trang) 

1 Sided 16 Originals  Combine 2 Sides 

Sao chép 16 tờ  ản gốc 1  ặt và  1 tờ giấy 8  ặt  

2 Sided 4 Pages  Combine 2 Sides 

Sao chép 4 tờ  ản gốc 4  ặt và  1 tờ giấy 2  ặt  

2 Sided 8 Pages  Combine 2 Sides 

Sao chép 8 tờ  ản gốc 2  ặt và  1 tờ giấy 2  ặt ( trên 04 trang) 

2 Sided 16 Pages  Combine 2 Sides 

Sao chép 16 tờ  ản gốc 2  ặt và  1 tờ giấy 2  ặt ( trên 08 trang) 
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TH O TÁC S O CHỤP TRÊN BÌ THƯ  

 

Mu n th c hiện                      ,  ò  h i  ạn phải  ặt bản g c trên kính tiếp xúc và bì 

t     ả   ặ  trên khay tay. 

 

 

 Chức n ng COPY hai  ặt  hông thể sử dụng với  h ng  ì đặt ở  hay tay  

 Nếu chức n ng COPY hai  ặt được chỉ định trước đ  thì  ạn c n  hải nhấn [Reset] để 

hủy COPY hai  ặt  u y về cài đặt  ặc định như  an đ u   

 

1. Bấ  [C   ]                     

 

 

 

2. Đặ                         ớ   ặ   ầ  COPY          

L c này  àn hình   "Bypass Tray Paper Settings" được hiển thị 

 

 

 

 

 

 

3. Bấ  [C      S      ] 

Khi  h ng  ì được đặt trong khay tay thì   ại giấy và   ch thước của n   ẽ  hông 

được  áy  hát hiện tự động   ạn c n  hải chỉ định loại giấy và   ch c  của  ì thư 

th   cách thủ công   

 

4. C     [E       ]             ển sang màn hình tiếp theo 

 

 

 

 

 

            Để  hai  á  độ  ày ch    ại giấy của  h ng  ì , nhấn  ChngThic n      au đ   

                        chỉ định   ại  h  hợ  . 
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5. Kiể                  ớ                 n               ,            nhấn 

[OK]. 

   

 

 

 

 

 

 Nếu   ch thước  h ng  ì được ch n không giống với   ch thước thực tế,  

                                  h y ch n  ại   ch thước chính xác. 

 Khi ch n [Custom Side],  ạn h y nhậ    ch thước cho phong bì.  

 

 Nếu  h ng  ì đ t và   hay tay với nắ   h ng  ì được  ở ra thì chiều rộng 

 h ng  ì được t nh  uôn cả  h n nắ    

 

 

 

 

 

 

6. Đặ   ả           ặ         ế               

Mặt c n COPY của  ản gốc đặt    xuống gương 

 

7. Bấ      [S    ]  ể   ế       COPY 

 

   Bạ           ham   ả        ặ            ớ        

 

Hướng bì thư 
 

                   Đặt trên khay tay 
 

 
 

 

Mặt được in:  p xuống 
 

Ph n  ưới bì thư hướng về bên trái của  áy 
 

Miếng đ u gấp bì thư mở ra 

 

 

 

 

Mặt được in:  p xuống 
 

Ph n  ưới bì thư hướng ra trước máy 
 

Miếng đ u gấp bì thư  ở ra 
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CHIA BỘ ĐIỆN TỬ 

 

 
Khi th c hiện chia bộ  iện t  ,  ạ  có thể sao ch p 1 bộ bản g c  ể cho ra một 

s  bản sao theo tùy ch n                 ớ   : 

 

 

 

 

  

 

 

Vớ                 ạ            ể sao ch p 1 bộ bản g c  ể cho ra mộ s  bản 

sao      xoay       ộ                ớ     ( Y    ầ            phải có 1 

khay g ấy A4 d c và 1 khay g ấy          ặ    ấ  A4 ngang ) : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ                         chia theo                  ạ                           có cùng kích 

                 ạ                                hai                    khác nhau  (            

               1 khay      ạ                    ngang )  
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1. Bấ  [Copy]                    

 

 

 

 

2. Đặ   ả       

T      ả         C     ặ   ả       

 

 

3. Bấ         ể        [S   ]               COPY 

 

 

 

 

 Nếu  iểu tượng S rt  hông hiển thị thì ch n n  tr ng  Fini hing   

 

4. C          ể        ộ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 Of : Không ch n chức n ng chia  ộ 

 

 Sort               : Ch n chia  ộ   hông x ay ( ộ đ u tiên  ắ  ch ng  ên  ộ   ế tiế ) 

 

 

 Rotate Sort                        : Ch n chia  ộ c  x ay (các  ộ được đặt x n  ẽ với  

 

                                              nhau ,  ộ này đặt x ay ch ng  ên  ộ  ia )     

 

5. Bấ  [S    ]  ể        ệ  COPY       ộ 



 

45 

 

 

 

 

 

SỬ DỤNG M N HÌNH SC N NHƯ THẾ N O 

 

 

 

 

T             SC N  ạ                             ặ                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . T              

  ấ  và  đ y để chuyển đổi giữa  SCAN và    ai   h ặc [SCAN và  thư  ục   Khi chuyển đổi 

t y ch n gửi thì các  ục được hiển thị tr ng  ổ địa chỉ và  àn hình nhậ  thủ công ch  điể  đến 

c ng thay đổi th   

 

2. Scan File Status : 

 ấ  và  Scan Fi   Statu  để x   trạng thái gửi đi của các tài  iệu vừa được gửi h ặc thực hiện tha  

tác hủy gửi tài  iệu đang chờ tr ng hàng đợi  Trạng thái của tài  iệu c  thể  hông được hiển thị t y 

thuộc và  cài đặt  ả   ật  

 

3. C    ặ    ể        ệ           ạ         ệ  : 

 ấ  và  S n  S ting để cài đặt 

   hu vực này  ạn c  thể chỉ định cài đặt SCAN ch  tài  iệu c n gửi đi  ẽ SCAN th    iểu file  ạng 

gì (trắng đ n hay  àu , đinh  ạng fi    à P F hay TIF, độ  h n giải v v…) 

 

4. C                 

 ạn c  thể ch n  ột tên đ  đ ng    tr ng  ổ địa chỉ  ằng cách nhấn ch n trực tiế  và  tên tương 

ứng đ  h ặc nhậ  địa chỉ th   cách thủ công nếu tên chưa được đ ng   . 

 ạn c ng c  thể tự đ ng     ột tên  ới và  ưu và  tr ng  ổ địa chỉ này ch    n  ử  ụng  au . 

 



 

46 

 

 

 

 

 

BẢNG MÔ TẢ CÁC BIỂU TƯ NG CH C NĂNG SCAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

S  B ể        M   ả 

1 
 

Hiển thị điể  đến của Scan  

Nhấn để chuyển đổi giữa gửi đến 

địa chỉ email h ặc gửi đến thư 

 ục trên  áy t nh 

2 

 

Các địa chỉ  ai  được hiện thị tại 

đ y  Ch n các địa chỉ ở đ y,  ạn 

c  thể đ ng    địa chỉ đ  vào 

Address Book .  

 ằng cách  i chuyển  ên xuống, 

 ạn c  thể ch n địa chỉ  ai  c n 

gửi. 

3 

 

 á  tổng  ố  những địa chỉ đ  được  

ch n  

 ấ  để hiển thị  àn hình xác nhận 

các địa chỉ c n gửi 
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Trên  àn hình xác nhận địa chỉ, 

 ạn c  thể thực hiện như  au: 

• Chuyển "T ", "Cc", và " cc" cho 

những điể  đến  -mail 

• Đ ng    địa chỉ gửi và  Address 

Book 

• Chỉnh  ửa địa chỉ 

• X a địa chỉ c n gửi ra  hỏi                         

danh  ách địa chỉ gửi   ai  

4 

 

Nhấn để hiển thị  àn hình  ết 

 uả gửi. 

Tr ng  àn hình hiển thị  ết  uả 

đ  gửi,  ạn c  thể  à  như  au: 

 Kiể  tra  ai  đ  gửi thành 

công  

 Kiểm tra lỗi 

 In d n  s    địa chỉ gửi thành 

công  

5 
 

Nhấn để x a các thiết  ậ  hiện tại  

6 

 

Nhấn để hiển thị  àn hình x   

trước  au  hi  u t  ản gốc  

7 
 

Kiể  tra các cài đặt tr ng  ệnh 

gửi  

8 
 

 ấ  để  ở  àn hình cài đặt. 

9 

 

Nhấn để  u t  ản gốc và  ắt đ u 

gửi  

10 
 

Nhấn để chuyển đổi các  h n của 

Address Book 
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B ể        trong Send Settings       ầ               
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11 

 

Hiển thị các điể  đến tr ng 

Address Book. 

 

Nếu  ột  ật  hẩu h ặc     ả  vệ 

được  uy định cho thư  ục, nhậ  

 ật  hẩu h ặc     ả  vệ trên  àn 

hình hiển thị .  

12 
 

Các  h n của A  r          

13 

 

Nhấn thê   ột địa chỉ. 

Các địa chỉ c  thể được  ổ  ung 

như  au: 

• Ch n từ  ịch  ử gửi 

• Chỉ định  ột  ố đ ng    từ  ổ địa 

chỉ 

• Tì   iế   ột địa chỉ trong 

A  r         h ặc trên  áy chủ 

LDAP 
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S  B ể        M   ả 

1 

 

 ấ  để ch n cài đặt ch  các t y ch n về 

 àu  ắc   . 

S  B ể        M   ả 

2 

 

 

Nhấn để ch n tậ  tin  

3 
 

Nhấn để ch n độ  h n giải của  ản gốc  

4 

 

 ấ  để ch n các  ặt của  ản gốc để  u t, 

chẳng hạn như  ột  ên h ặc cả hai  ên  

5 
 

 ấ  để ch n   ch thước  u t của  ản gốc . 

6 
 

 ấ  để chỉ định  ột tên tậ  tin đặc  iệt  

7 
 

Điều chỉnh độ đậ  nhạt của v n  ản  

Chạ  và   iểu tượng      từ trái  ang 

 hải  

8 

 

 

 ấ  để ch n các định hướng của  ản gốc   

9 

 

 

Nhấn để ch n người gửi  
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10 

 

 

 ấ  để nhậ  chủ đề của  mail. 

11 

 

Nhậ  tiêu đề của   ai  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

S   B ể        M   ả 

12 

 

Nhấn để xác định tỷ  ệ  h ng to  hi  u t đối 

với  ản gốc  

13 

Erase Center /Border 

 

 ấ  để x a các hình ảnh từ  hu vực xác 

định xung  uanh  tài  iệu và tại các điể  

giữa của tài  iệu  hi tài  iệu được  u t  

14 
 

Nhấn để xác định cài đặt  
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15 

 

 

 ấ  để    và    h a  mail.  

16 
 

 ấ  để  u t  ột  ố  ượng  ớn các  ản gốc 

tr ng  ột tậ  tin và gửi ch ng  ại với nhau 

như  ột thư  ục   ạn c  thể đặt  ản gốc 

nhiều trang trên  ộ đả   ản gốc ADF. 
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QUY TRÌNH TH C HIỆN CH C NĂNG SC N T I LIỆU 

 
   Đ    ớ           SC N  ạ       ể       ộ                      SCAN sau : 

 

 C         S    T  E       

  Chức n ng này gi    ạn  u t  ột tài  iệu chuyển thành tậ  tin  và gửi 

   đ nh   è  tậ  tin đ  đến địa chỉ   ai      ạn chỉ định . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 C         S    T  F        

  Chức n ng ch   h    ạn  u t tài  iệu chuyển thành tậ  tin và gửi tậ  

    tin  đ   ưu vào thư  ục của  áy t nh 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                    JPEG 

  ( M                ,  bạ                                       ). 

                                                              M          . 

 M          ầ                                                                 

              

                                    ầ                                          

              

 Đ                            L                  SCAN                    

                        . 
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1. Bấ  [S      ]                   

 

 

 

 

2. C    [S    T  E    ]               SC N 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đặ   ả              

           T      ả       C     ặ   ả        

 

 

4. Bấ  [S    S      s]               SC N  Bấ       [S     ]              ộ      

    email  ể                  ờ      mail  . 

 

  ế  người   ng đ  đ ng nh   máy  h     h  đị  chỉ    il củ  người dùng sẽ tr  

thành đị  chỉ người gửi mail . 

 Khi người gửi đ  được chỉ định trong hệ thống  h  bạn có thể gửi  -  il ng      

 h ng c n  hải chỉ định   h ng  hường  h  địa chỉ e-mail của quản trị viên  ẽ được 

chỉ định    được đ ng  ý    n  á    đị  chỉ n   đ ng   i     như người gửi email . 

 ạn c   hể   ch h ạ   người gửi   ng cách         ing   Machine Features 

Settings  [System Settings]  [File Transfer] [Auto Specify Sender             n  

 h n       

      h   đi    iện c i đặ     người   ng c   hể  hải chỉ định h ặc  h ng c n chỉ 

định đị  chỉ    il người gửi   h ng c n  h c hiện  ước  ) 
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5. C                email    ờ                     SCAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Để chỉ định địa chỉ   ai  người nhận đ  c   ẵn tr ng  ổ địa chỉ thì ch n và  tên 

tương ứng  ên tr ng  ổ địa chỉ   Tên được ch n  ẽ hiển thị  àu vàng 

 Nếu  uốn tự nhậ  địa chỉ email người nhận theo cách thủ công thì nhấn và           

[ Ch n  nt r U ing K y  ar ]  au đ   nhậ   địa chỉ   ai  người nhận  

  

 

 

 

 

 

 

 

 Nếu  uốn gửi  Cc  h ặc   cc  thì  ấ           ch n và  địa chỉ   ai   ột   n nữa  au 

đ  chỉ định gửi  [To], [Cc] h ặc   cc  đến địa chỉ vừa ch n ( Nhấn và   T   ,  Cc  , 

  cc  để chỉ định )   

    

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Bấ  [S    S       ]               SC N  ế   ạ             ạ         ể        ệ  

SC N  ề  

      Với S n  S ttings  ạn c  thể cài đặt  iểu tài  iệu và đinh  ạng tài  iệu theo nhu  

      c u  như  SCAN  hai   ặt ,  SCAN màu hay trắng đ n , SCAN tài  iệu thành tậ  tin PDF  

      hay tậ  tin TIFF v v… 

 

7. Bấ  [Start]  ể        ệ  SC N       ệ       ế  Email . 
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1. Bấ  [S      ]                   

 

 

 

 

2. C    [To Folder]               SC N 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đặ   ả              : 

                                 

 

4. Bấ  [S    S ttings]  ể      ặ    ể        ệ           ạ         ệ  SC N  ề  

   ục S n  S tting bạn c  thể cài và định  ạng tài  iệu th   nhu c u , v   ụ như  

            scan hai  ặt ,  can  àu hay trắng đ n ,  can thành  tậ  tin  P F hay tậ  tin TIFF v v…     

 

5. Bấ            C    [Search Address Book]                                             

       ổ           ặ    ặ        [Specify by Reg. No.]  ể                       . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

•  ể nh     n  h   cách  hủ c ng h   nh n               đ  ch n [Manual  n        nh   đ   đủ 

 h ng  in     . 

 



 

56 

 

 

 

 

 

 

 

                    

                                     

 Giao t                 M           

 Đ                                 

                 

                                                 cho  Scan To Folder ( T                

User N                             ầ                 ) . 

 

    •  ể     lại các tên đ  ch n, h ặc   ốn  thêm hay    ch n tên     

      

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Bấ  [S    ]  ể        ệ  SC N       ệ       ế                       . 
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IN T  THIẾT BỊ USB HOẶC THẺ NHỚ SD C RD  

Bạ       ể  ế         ế             USB   ặ    ẻ   ớ SD C     ớ                   ể        

                                 ế        . V ệ            ạ          ệ                ệ  

         ễ                ầ    ả        ế           . 

 

 Thiết  ị  ưu trữ US  và th  nhớ S  Card  được hỗ trợ để in trực tiế  , tuy nhiên  ột 

 ố   ại thiết  ị  ộ nhớ  US  và th  S  c   ung  ượng ca  và  hông đ ng định  ạng 

 ẽ  hông được hổ trợ   

 Máy  h t   hông thể in tài  iệu trên 1 G   

  ạn c  thể ch n tối đa 99 tậ  tin tr ng tổng  ố 1 G   

 In trực tiế  trên US  và S  Car  ch  các định  ạng tậ  tin PDF và  ột  ố định 

 ạng tậ  tin ảnh như TIFF , JP G   

 Không hổ trợ in trực tiế  ch  các tậ  tin W r  và  xc   …  ạn c n  hải thông  ua 

 áy t nh để in ch ng . 

 Tậ  tin P F c    ch thước t y chỉnh c  thể  hông được in  

 US  nên định  ạng FAT 16 h ặc FAT 32 để hổ trợ tương th ch với  áy  h t     

 

 

1. T                 ,  ấ   [Print/Scan (Memory Storage Device)] 

 

 

 
 

2. Ở      Print/Scan (Memory Storage Device) .  Bấ   [Print from Storage Device] 
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3. G      ế                           ả     ề     ể  . 
 
 

EBW737 

 

4. Bấ  [USB]   ặ  [SD Card] 

 

5. C             ầ    . 

L c này các tậ  tin tr ng thiết  ị  ưu trữ  ẽ được hiển thị  ưới dạng biểu tượng hoặc hình thu 

nhỏ : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Bấ  [Print Settings]   ể                   ặ      ế   ầ   
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 Copy Ratio : Ch n  in ở khổ giấy gốc hay giảm hoặc phóng to 

để in phù hợp với khổ giấy. 

 Quantity: Nhập số  ượng  ản c n in 

 Resolution: Ch n độ phân giải của hình ảnh c n in. 

 Select paper tray: Ch n  hay để giấy. 

 2 sided: Ch n in hai  ặt  

 Combine: Ch n có kết hợp nhiều trang thành một trang hay 

không. 

 Sort/Stack: Ch n in theo bộ h ặc in th    ột  ốc  

 Book: Ch n hướng mở  iểu đ ng  ách  ( Bạn chỉ có thể chỉ định 

cài đặt hướng  ở  iểu đ ng  ách  hi in tậ  tin ở định dạng 

PDF). 

 

7. Bấ  [S    ]  ể   ế                   ạ             ớ    . 
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QU T T I LIỆU SCAN LƯU TRỮ V O THẺ NHỚ 

 

Bằ         ế         ế             USB   ặ    ẻ   ớ SD C     ớ          trên            ẽ 

      ạ                     ệ             ệ       ạ                          ế             

    . 

 

 

 USB và th  nhớ SD Card c n định  ạng FAT 16 h ặc FAT 32 để hổ trợ tương 

th ch với  áy  h t     

 Hổ trợ h u hết các chuẩn USB và SD Card tuy nhiên  ột  ố USB và SD Card c  

 ung  ượng  ớn và định  ạng NTFS  ẽ  hông được hổ trợ 

 

  
 
 
 
 

1. T                 ,  ấ   [Print/Scan (Memory Storage Device)] 

 

 

 

 

2. Ở     Print/Scan (Memory Storage Device)  bấ        [Scan To Storage Device] 
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3. G      ế                                     ả     ề     ể  : 

 

 

 

                                                                            

                                                                             USB 

 

               T ẻ SD C     

                                                          

 

4. Bấ         ể        [USB]   ặ  [SD Card] 

 

5. C                    SC N   ặ                ầ              ẻ   ớ 

 

6. Bấ  [Scan Settings]   ể      ặ        ạ   SC N  ế   ầ  : 

 Black & White  : Cài đặt SCAN  àu hay SCAN trắng đ n 

 File Type: Định  ạng ch  tậ  tin SCAN về ( hổ trợ  ưu tài  iệu 

về thành tậ  tin  PDF , TIFF, JPEG) 

 Resolution: Ch n độ phân giải ch  tậ  tin SCAN về 

 Original : Ch n SCAN 1  ặt hay 2  ặt. 

 Scan Side :  Ch n  hổ ch  tậ  tin SCAN về  

 File Name : Đặt tên ch  tậ  tin   

 Density : T ng gi   độ đậ  nhạt    với  ản gốc 

 Original Orientation : Cài đặt t y ch n các định hướng ch  

 ản gốc  

 Scan Ratio 100% : Ph ng t     với  ản gốc 

 Erase Center/Border : X a th    hu vực được xác định trên 

 ản gốc    

 Delete Blank Page : Tự động x a ,   ại  ỏ trang trắng  hi 

SCAN về 

 

7. Bấ  [S    ]  ể   ế                  ệ            ẻ   ớ      ạ   USB   ặ  SD C     

 

 



 

62 

 

 

 

 

 

XỬ LÝ TÌNH HUỐNG 
 
 

   XỬ  LÝ KẸT GIẤY 

 

Khi k t giấy, ký hiệu k t giấy  ẽ xuất hiện, đ ng thời trên màn 

hình cả  ứng  ẽ báo hình ảnh vị tr    t giấy (hình bên) 
 

Khi xử lý k t giấy, không nên tắt máy vì các cài đặt đang sao 

chụ  và  ộ nhớ  ẽ mất. Khi xử lý k t giấy, tránh làm rách giấy 

vì sẽ làm sót mẩu giấy trong máy 
 

Nếu hiện tượng k t giấy xảy tra nhiều l n, vui lòng liên hệ k  

thuật để hỗ trợ  hắc phục 
 

BÁO KẸT GIẤY Ở VỊ TRÍ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1    Mở  ộ  hận chụ  2 mặt 

2.   Lấy giấy k t và đ ng bộ phận chụ  2  ặt 

3    Mở  hay tay, lấy giấy k t và đ ng khay tay lại 

BÁO KẸT GIẤY Ở VỊ TRÍ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1    Mở  ộ  hận chụ  2 mặt 

 2.   Di chuyển B1 lên xuống 3-8 l n 

        3.   Lấy giấy k t 

        4    Mở B2 r i lấy giấy k t, đóng  ộ  hận chụ  2  ặt lại 
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BÁO KẸT GIẤY Ở VỊ TRÍ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1    Mở  ộ  hận chụ  2 mặt 

2.   Lấy giấy k t 

3.   Nếu không thể lấy được giấy k t thì  ấy giấy k t từ  hay giấy bên trong, đóng bộ  hận 

chụ  2  ặt lại 
 

BÁO KẸT GIẤY Ở VỊ TRÍ D 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1    Mở  ộ  hận chụ  2 mặt 

2    Mở cửa  ưới của Bridge (khối c u nối) 

3.   Lấy giấy k t, đ ng cửa Bridge 

4.   Nếu không thể lấy giấy k t, mở cửa bên phải của Bridge 

        5.   Lấy giấy k t, Đ ng cửa Bridge và bộ  hận chụ  2 mặt lại 
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BÁO KẸT GIẤY TẠI VỊ TRÍ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1    Mở cửa trên của ADF 

2.   Lấy bản gốc k t 

3.   Lấy bản gốc k t 

4.   Nếu không lấy được bản gốc  ị k t thì mở cửa bên ngoài ADF và lấy bản gốc k t ra 

5    Đ ng cửa trên của ADF và nâng ADF lên 

6.   Kéo khóa màu xanh ở góc trên bên trái, lấy bản gốc k t 
 

BÁO KẸT GIẤY TẠI VỊ TRÍ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1    Mở  ộ  hận chụ  2 mặt 

2    Mở cửa Z 

       3.   Lấy giấy k t, trả cửa Z về vị tr   an đ u, đ ng bộ phận chụ  2  ặt 
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 XỬ  LÝ HẾT M C 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  1    Mở cửa trước, nâng khóa cài ống mực 

 2    Đẩy khóa  ố 1 xuống và kéo ống mực ra ngoài 

 3    Đ y ống mực ngược vào phía trong để lấy ống mực ra 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.   Lấy ống mực ra khỏi hộ  

2    Đặt ống mực nằm ngang và lắc nh  ống mực 5-6 l n 

3    Mở nắ  ống mực ra 

4    Đẩy ống mực vào máy và đẩy hộ   ực vào trong máy 

5.   Tiế  tục đẩy hộ   ực ch  đến  hi chốt giữ hộ  mực và   hớ   êu click 

6.   Trả khóa ống mực về vị trí ban đ u, đ ng cửa trước lại 
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NHỮNG ĐIỀU CẦN BIẾT KHI SỬ DỤNG MÁY 
 

 
 
 

1 / Nên thường xuyên lau bụi và các vết  ơ trên mặt kính để bản gốc (H1) , 

     và  au  ạch nắ   đậy bản gốc  
 

       Lau mặt dưới của thiết  ị nạp bản gốc tự động (DF) và  au  ạch kính nhỏ (H2) 

 

       Thổi  ạch hai  ắt dò (Sensor) trên khay để bản gốc của DF  

 

 

                                                        (H1) 

Lau  kính  

 

                         (H2) 

 

2 / Tránh làm rớt kim k p hoặc vật lạ và các khay chứa giấy copy (khay giấy trong và khay 

tay) , khay nạp bản gốc của thiết bị tự động nạp bản gốc, vì có thể làm tr y bộ phận lấy ảnh. 

3 / Khi lấy giấy k t nên kéo giấy theo chiều đi của giấy khi copy (chiều từ dưới lên và qua 

phải) vì nếu kéo giấy ngược có thể làm cong hoặc gẫy một  ố bộ phận trong máy. 

4 / Nên sử dụng giấy đ ng tiêu chuẩn, tránh   ng loại giấy quá mỏng h ặc loại có nhiều bụi 

giấy vì trong quá trình sao chụ   ẽ gây hiện tượng k t giấy, chất lượng hình ảnh sao chụp kém 

và không ổn định do bụi rơi trong hộp từ, làm giảm tuổi th  của  áy   
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